INSTRUCTIVO PARA EL ENVIO, RECEPCION Y LIBRAMIENTO DE
OFICIOS A ENTIDADES QUE NO POSEEN DOMICILIO ELECTRONICO
(EN EL MARCO DE LA EMERGENCIA SANITARIA COVID-19)

1. EL LETRADO QUE DESEA EL CONFRONTE Y LIBRAMIENTO DE UN OFICIO A SER

DILIGENCIADO EN FORMATO PAPEL DEBERA:

A. INGRESAR AL PORTAL DE PRESENTACIONES ELECTRONICAS

B. SELECCIONAR EL ORGANISMO Y CAUSA A DONDE PRETENDE DIRIGIR EL OFICIO (COMO LO HACE
HABITUALMENTE)

Nueva Presentacion

SELECCIONE EL ORGANISMO

Todos los departamentos... ¥

Buscar Organismo en la lista

Ampliado

2 E ILIA N2 5 PLATA
UZG, ) DE FAMILIA N211 - LOMAS DE AORA

Buscar entre Mis Causas:
Buscar por Caratula
Usar Nro de Causa (Prefijo-Numero-Sufijo):

®Usar Nro de Receptoria (Prefijo-Numero-Sufijo):

C. EN LOS DATOS DEL RECEPTOR DE LA PRESENTACION, CARGAR EL DOMICILIO ELECTRONICO DE
LA “PARTE INVOLUCRADA” CONSIGNANDO EL DOMICILIO ELECTRONICO DEL LETRADO QUE ESTA
REALIZANDO EL OFICIO

INGRESE LOS DATOS DEL RECEPTOR DE LA PRESENTACION

Para cédulas y mandamientos a diligenciarse en formato papel completar aqui el domicilio postal

Organismo

®Parte involucrada

Buscar Domicilio Electrénico

T D

Domicilio E

Destinatarios de la Presentacion -

COLOCAR DOM ELEC. DEL MISMO LETRADO QUE ESTA EFECTUANDO LA PRESENTACION



D. REDACTAR EL OFICIO A ENVIAR EN “EL CUERPO DE LA PRESENTACION” (NO COMO ARCHIVO
ADJUNTO) CON LOS FORMATOS REQUERIDOS POR LA SCBA, LUEGO FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

X286 8 - ;=[G
[BIES‘_,‘ = : :=§:: Normal -
|
CONFECCIONAR OFICIO AQUIi, RESPETANDO
FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA SCBA (ART. 2 DEL
EL REGLAMENTO APROBADO POR EL AC. 3975/2020)
body p vd
Cargar un Modelo |Seleccione Modelo... A

Adjuntar Archivo a la Presentacion

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

El tamafio maximo total de la presentacion es de 20 MB, incluyendo adjuntos y texto.

Firmar Mrmar y Enviar PresentacD‘ Adicionar Domicilios

Guardar borrador Guardar borrador y Salir

2. EL JUZGADO DEBERA SE DESCARGAR LAS PRESENTACIONES REMITIDAS POR LOS
ABOGADOS A TRAVES DEL MODULO DE FIRMA Y NOTIFICACION DIGITAL, PRESENTACIONES
ELECTRONICAS = USAR TIPO TRAMITE “OFICIO ELECTRONICO” .-

- AUGUSTA - FIRMA Y NOTIFICACION DIGITAL - =] F |
l Firma/Notificacién ‘ 9 Emisién de constancias |Q amites Fi ! Presentaciones Electrénicas Aceptadas ‘.Saﬁ
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Ordenar por...
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- Ordenadas por Fecha de

Localizar por nimero de causa Presentaciones en la lista: 9 de 9. Ultima actualizacién: 30/04/2020 17:40:38

s ESTADO CAUSA  CARATULA DESTINATARIOS  TITULAR OBSERVACIONES TIPO 2
ALTA

Fechayhora PENDIENTE  N° CARATULA DE LA CAUSA LETRADO QUE ENVIO LA PRESENTACION OFICIO ELECTRONICO  OFICIO

Aplicacién: Version 9.0.1.1 Base: 9.0.1.001



\r AUGUSTA - FIRMAY Nf \_ presentacién — " .

l Firma/Notifica

CUERPO DEL OFICIO REDACTADO
POR EL ABOGADO QUE EFECTUO
LA PRESENTACION

Complete el formulario para Recibir la Presentacién Electrénica
Grupo Quien la lieva Aviso
| Mesa de o ' |Avisar a Quien lleva el trsmite  ~ | PRIVADO v/

I ion 9.0.1.1 Base: 9.0.1.001

3. UNA VEZ DESCARGADO, SE PROCEDE AL CONFRONTE DE LA PIEZA REMITIDA:

A. CORROBORAR QUE ESTE ORDENADO, DATOS DE ENCABEZAMIENTO (CARATULA, N° DE
EXPEDIENTE, ORGANISMO, DIRECCION, DATOS DEL JUEZ Y SECRETARIO), MEDIDA QUE SE ESTA
REQUIRIENDO, DATOS DE LA PERSONA SOBRE LA QUE RECAIGA LA MEDIDA O INFORME, TRANSCRIPCION
DEL AUTO QUE LO ORDENA, AUTORIZADOS PARA SU DILIGENCIAMIENTO, CIERRE DEL OFICIO, Y DEMAS
DATOS QUE SEAN NECESARIOS SEGUN TIPO DE MEDIDA/INFORME QUE SE ESTE REQUIRIENDO

B. CORROBORAR QUE EL LETRADO QUE ENVIO EL OFICIO, HAYA CARGADO SU DOMICILIO
ELECTRONICO PARA NOTIFICAR
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OBS: SI EL OFICIO ELECTRONICO REMITIDO ESTA EN CONDICIONES DE LIBRAMIENTO, PERO EL
ABOGADO NO HA CARGADO EL DOMICILIO ELECTRONICO TENDREMOS QUE:

1°) CARGAR EL DOMICILIO ELECTRONICO DEL MISMO ABOGADO QUE REMITIO A CONFRONTE DICHA PIEZA,
UTILIZANDO LA REFERENCIA “DOM. ELECTRONICO NO CARGADO COMO PARTE”

Tramites

[0 Coussas Felacionadas  Organismos: O Todos @ Actual O Otos  Ordenar: O Trimte (@ Fecha ©

Fitros  Tramites
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Aplicacién: Version 9.0.1.1 Base: 9.0.1.001 30/04/2020 17:59

2°) BUSCAR EL DOMICILIO ELECTRONICO POR ALGUNA DE TODAS LAS OPCIONES QUE SE BRINDAN Y
SELECCIONARLO

J Causa Nro.: . . ~ L = X
Archivos  Datos delaCausa Reportes  Otros Ayuda
Datos de la causa

WMotivo radicacién:  07/02/2020 - Otros Titulo: Domic. Electrénico no cargado como parte ( Nombre Referencia : Domic. Electrénico no cargado como parte) X

Estado de Actuacién: 26/02/2020 - En Letra
Organismo Actual:  JUZGADO EN LO CIVIL Y COMER!
Clase de Proceso:  Ejecucion
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4. PROCEDER A FIRMAR Y NOTIFICAR EN FORMA ELECTRONICA (A TRAVES DEL MODULO
DE FIRMA DIGITAL), CULMINANDO ASi EL LIBRAMIENTO DEL OFICIO ELECTRONICO
RECIBIDO

- AUGUSTA - FIRMA Y NOTIFICACION DIGITAL = a X

l Firma/Notificacién ‘ @ Emision de constancias ‘QTra’mites Firmados k'— Presentaciones Electronicas |@ Presentaciones Electronicas Aceptadas ‘Sal'l

Filtro
Cédigo de barras Estado

Fecha de estado del tramite  Causa
E Desde (01/03/2020 (7)d Letra NOmero Extensién Causa o tramite Estado de tramite

Hasta [o1/05/2020 @ [ I[ Il | | | [Firmado y A la Firma v

Organismo [ v |

[ Sélo si tiene firma digital ] Sélo en condiciones de ser notificados
[ Incluir causas cerradas [ sélo resoluciones notificables y cédulas I:| | L () | | LTSRS RS D () |

e f
Desde 1/3/2020 hasta 1/5/2020

Localizar por cédigo de barras |17 Significado de los colores (F1) Documentos en |a lista: 172

CAUSA

N°

CARATULA

CARATULA DE LA CAUSA QUE PRETENDE FIRMAR Y NOTIFICAR

DESCRIPCION ESTADO FECHA ESTADO DESTINATARIO

Organismo al el i JUZGADO
Documento PUBLICO
Acciones al NOTIFICAR

O Notficacién URGENTE
(O Caleulo automético de la fecha
O Selecionarfecha Manuaimente | viemes , 1de mayo deiv|

| verComstana ()| [ VorFomar sy D ot v (10 || comaresa) |

5. REALIZADOS TODOS LOS PASOS INDICADOS, EL ABOGADO RECIBIRA LA MISMA PIEZA
QUE REMITIO A CONFRONTE, SUSCRIPTA POR EL JUEZ Y/O FUNCIONARIO, A LA QUE
ACCEDERA A TRAVES DEL PORTAL DE PRESENTACIONES ELECTRONICAS, INGRESANDO EN
LA SOLAPA DE “NOTIFICACIONES”

Marcar Publico / Privado / Piblico Sin Texto Relacionados
O pivado O Publico (O Publico sinteto (8 Mantener estado actudl | | O Procesar O lgnorar  (®) Preguntar por cada uno

Novedades @Notificacionesd) Presentaciones  Iniciar Causas Mis Causas Autorizaciones Juicios Universales — Configuraciones Version 7.0

Usuz Slo lectura: Cerrar Sesién

NOTIFICACIONES ELECTRONICAS RECIBIDAS

PARAMETROS DE BUSQUEDA
Desde: Hasta:
5/3/2020 Hasta
Domicilio Electrénico: Tramites:
Todos ‘ | *xOFICIO ELECTRONICO
Departamentos: Organismos:
Todos v Ingrese al menos 5 caracteres del nombre del organismo
Texto en Caratula: Texto en Documento:
Codigo de Barras: Estado Proceso:

No Procesadas

Orden de visualizacion:

Fecha de notificacion v

https://notificaciones.scba.gov.ar/InterfazBootstrap/notificaciones.aspx E6CION de las Notificaciones listadas



- SELECCIONARA EL OFICIO QUE DESEE DESCARGAR Y DILIGENCIAR:

Novedades | Notificaciones | Presentaciones ' Inicio Causas | Mis Causas Autorizaciones Juicios Universales ' Configuracion ' Version 7.0

Usuario conectado: |

TEXTO Y DATOS DE LA NOTIFICACION

DATOS NOTIFICACION ELECTRONICA
Usuario conectado:

Organismo:

Caratula:

Nuamero de causa:

Tipo de notificacion:

Destinatarios:

Fecha Netificacion:

Firmado y Notificado por:

Firmado por:

Firma Digital: R Verificacion de firma digital: Firma valida

TEXTO DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

OFICIO DEBIDAMENTE LIBRADO CON FIRMA
ELECTRONICA DE QUIEN SUSCRIBIO EL MISMO

—_—

6. UNA VEZ QUE ACCEDA AL “OFICIO ELECTRONICO” QUE HA RECIBIDO COMO NOTIFICACION
ELECTRONICA, DEBERA DIRIGIRSE A LA OPCION “IMPRIMIR COPIA DE LA NOTIFICACION”
PARA OBTENER LA PIEZA FIRMADA DIGITALMENTE CON SU RESPECTIVO COGIDO QR DE
VERIFICACION DE VALIDEZ DE FIRMA DIGITAL.-

Fecha Notificacién: 29 apr 2020
Firmado y Notificado por:
Firmado por:

Firma Digital: R Verificacion de firma digital: Firma valida

TEXTO DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

OFICIO DEBIDAMENTE LIBRADO CON FIRMA
ELECTRONICA DE QUIEN SUSCRIBIO EL MISMO




- DE ESTA MANERA LA APARECERA LA OPCION DE IMPRIMIR O GUARDAR EN PDF LA PIEZA REFERIDA
(SEGUN SE PREFIERA EL LETRADO)

DATOS NOTIFICACION ELECTRO] W2

N " DATOS NOTIFICACION ELECTRONICA Imprimir
Usuario conectado:

1 pagina

Organismo:

Caratula: Destino B Guardar como PDF -
Numero de causa:

Tipo de notificacion:

o ! Tod

Destinatarios: Paginas ode M
Fecha Notificacion:
Firmado y Notificado p: Disefio Vertical b
Firmado por: Lanis, de Abril de 2020

" - Mas ajustes v
Firma Digital: R Verificacion

TEXTO DE LA NOTIFICACION EL

al
e
s
fa dificaciones.scba.gov.averficarspa
n
o Qv ey g
c.m.ar
Para verificar la on ingrese a: https://notificaciones. scba.gov.ar/verificar.aspx

Su cédigo de verificacién es: P&~




7. FINALMENTE OBTENDRA LA PIEZA RESPECTIVA, CON LA FIRMA DIGITALY SU VALIDACION
A TRAVES DEL CODIGO QR, RESULTANDO APTA PARA SU POSTERIOR DILIGENCIAMIENTO
POR PARTE DEL ABOGADO

01412020
DATOS NOTIFICACION ELECTRONICA

Usnario conectado:

Organismao:

Caratula:

Numero de causa:

Tipo de notificacion:

Destinatarios:

Fecha Notificacidn:

Firmado y Notificado

por:

Firmado por:

FirmaDigita. Q@ Verificacion de firma digital: Firma vilida _>
TEXTO DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

OFICIO DEBIDAMENTE LIBRADO CON FIRMA
ELECTRONICA DE QUIEN SUSCRIBIO EL MISMO

Para venficar la notificacién ingrese a: https://notificaciones scha. govar'venficar aspx
Su codign de verificacion es: P

|II||II AN R 1“"

CODIGO DE QR DE
VALIDACION DE LA PIEZA
Y FIRMA ELECTRONICA




